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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion
desarrollada por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas
(CONICET) que ha sido cedida a la Universidad Nacional del Litoral para su
utilizacion. El sistema ha sido adaptado para cubrir las necesidades de la
Universidad. Se trata de un sistema que integra el registro de la informacién personal del

personal cientifico y tecnolégico, la gestion de procesos tanto administrativos como
académicos y la evaluacion.

El sistema ademas de diferentes mddulos maneja ROLES, para permitir que
distintos usuarios accedan a determinada informacion y funcionalidades a lo largo
del proceso.

Nuevas aplicaciones, como la posibilidad de efectuar los informes de proyecto
para el Programa de Incentivos, han sido desarrolladas por el CONICET en
respuesta a inquietudes planteadas por parte de mas de 20 Universidades
nacionales y privadas.

Este modulo sera utilizado para la presentacion de Informes de Actividades de
Proyectos de Investigacion y reemplazara a la aplicacion WINSIP.

En este manual se incluyen las instrucciones para la utilizacion del SIGEVA-UNL
en lo que respecta al médulo de Informes de Proyecto.
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2. ASPECTOS GENERALES

2.1. Creacion de Usuario y obtencion de contrasefia

En el caso de no estar registrado aun, para crear un usuario nuevo, usted debera
ingresar a la direccion del sistema http://sigeva.unl.edu.ar y seleccionar la opcion “Si
no es usuario registrado, haga click aqui”.

onL UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral

26/5/2016

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usuario: || \ e Este semicio es exclusivo para usuarios registrados. Para
acceder debe ingresar su Nombre de Usuario vy su Contrasefia y
clickear “Ingresar’.

Contrasena: | - - - - -
‘ ‘ [ e Siusted no es un usuario registrado, haga click aqui |
e ElNombre de Usuario es el que eligid cuando se registro.
Ingresar * Evite que otras persconas vean el teclado cuando ingresa su

contrasefa.
e Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza.
e Usuario bloqueado o recuperacion de contraseiia:

Al £ *intento fallide de accesc el Nombre de Usuario queda

Si olvidd su contrasefia presicne aqui automaticamente bloqueado. En tal caso clickee szlLlf para
ohtener una nueva contrasena.
En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de

correo electrénico a consultas-sigeva@rectorado.unl.edu.ar

En este moemento hay 1 usuaric conectado.

Desarrollado por CONICET OG&*

Alli, se accede a una pantalla donde debera cargar sus datos personales basicos,
teniendo especial cuidado en colocar de forma correcta su numero de CUIT-CUIL.

Una vez registrado como usuario, el sistema genera automaticamente una
contrasefa provisoria que le sera enviada por correo electronico.
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Registro de Usuarios

Nombrels: Maximo 30 caracteres

Apellidols: Méximo 30 caracteres (debe ingresar el apelido igual al registrado en su DNI)
Sexo: Femenino Masculino

nF‘;E i"r:i:'fm I I Formata dd/mmiaaaa

Nacionalidad: argentina -

Tipo de documento: CuiliCuit Pasaporte Pasaporte sdlo para extranjeros que no tengan Cuit/Cuil

Nimero de Cuil/Cuit
o de Pasaporte:

En caso de CUIL/CUIT separe los 3 componentes con guiones (ejemplo;
20-12345678-0). Sino conoce su ndomero de CUIL acceda a la péagina de
ANSES www.anses.qgov.ar para obtenerio.

Pais de emisidn de
pasaporte:

seleccionar

Sdlo debe cargar Pais de emision de pasapore si selecciond pasaporte

Nombre de Usuario:

A eleccion, maximo 20 caracteres

Correo electronico:

El sistema le enviara una contrasefia a esta direccion.

Repita correo
electronico:

Teléfono de
contacto:

Pregunta secreta:

Siolvida su contrasefia, ke haremos esta pregunta para comprobar su identidad.

Respuesta secreta:

Repita respuesta
secreta:

Codigo de sequridad

ggwe

Cadigo de seguridad:

Registrar Limpiar

Una vez recibida la contrasefia debera ingresar nuevamente en la direccion
http://sigeva.unl.edu.ar y completar los campos: Usuario, colocando el nombre de
usuario con que se registro; y Contrasefia (la indicada en el mail recibido al
completarse la preinscripcion). Durante este primer acceso al SIGEVA-UNL, se
solicitara el ingreso de una clave definitiva, que reemplazara la provisoria, para ser
utilizada en futuros accesos.
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2.2. Ingreso al sistema

Una vez ingresado, utilizando su nombre de usuario y contrasefa, aparece una
pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica el sistema al que
accedera (SISTEMA) y la segunda los roles para los cuales se encuentra
habilitado (ROL).

onL UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral tolozano , barbara

26/5/2016

("~ Cambio de Contrasefia || Cambio de Datos
Bienvenido barbara tolozano al servicio Intranet de UNL .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por ultima vez el 26/05/2016 a
las 12:18 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas-sigeva@rectorado unl edu ar

Seleccione para operar: 1 l
[ SISTEMA | ROL
Sistema Integral de Gestiony Administrador de Proyectos

Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud
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3. ROL: USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADESDECyY T
3.1. Instrucciones generales

A través del rol “Usuario banco de datos de actividades de C y T” el director e
integrantes del proyecto accederan a su banco de datos.

Esta herramienta le permitird cargar sus antecedentes y producciones en cualquier
momento. Para esta convocatoria de Informe de Actividades de 1+D, es suficiente
con tener cargados los antecedentes y producciones correspondientes al periodo
Enero/ 2015 a Abril/2016.

onL. UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral tolozano , barbara

26/5/2016

T — 3 [ Cambio de Datos 0
Bienvenido barbara tolozano al servicio Intranet de UNL .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por ultima vez el 26/05/2016 a
las 12:18 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas-sigeva@rectorado unl edu ar

Seleccione para operar:

SIS TEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Administrador de Proyectos

Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

También se pueden migrar datos desde:

Cvar <——=> SIGEVA CONICET<—>SIGEVA UNL
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Accediendo a dicho rol, aparecera la siguiente pantalla:

LJ I tema Intagral de Gestion y Evaluacion ST (Giysy

Twan Corrar Sesign

BANCO DE DATOS

b Idmntificacian Con dmt

o

b Gireccisn residencial .

+ Lugar de trabais e

+ mival un da 1 + Espacialidad cartificada par arganismess da salud
univarsitario da posgrade/maastra ° + Posdectorade a
Gnivarsitarie de porgradafaspecialicacian o + Curacs da posgrads y/o capaotACionas axtrsourHed o
Gniversitario de grada 1 + Idiamas o

+ Mivel tardaris ne universtans o

 Hivel medio a

+ Mival basico o

CEr—— cone [N

+ Nival suparior URivarsita o ¥ o poasarade & + Carges an organizrnes clantifico-tacnoldaieos o
+ Mival tardario ne univarsitanis ° + Categerizacién dal pregrama de incantives
+ nival basica wia mmadio o + Cargos da I+D an otrs Hps da insttucianes o

+ Curses de pasgrade y capacitaciones extracurriculares 1

b Cargos mn ameticn inetitacion sl o + Otros carsoE o

+ Bacanos . + Evaluacian de persanal GyT y jurada de tesis pio premios
+ Tasistas o + Evaluacien de proaramassproyectos de 1+0 wo axtansion o
+ Inuastgadores o + Evaluacian de trabajos en revistas SyT o
+ Pasantas da I+D yro for o + Evaluacien institucion al o
+ Parsanal de apoye A la 14D o + Otra tips da aualusddn a

"
+ Ejarcicio da la profasisn an el &
"

oy

actividad cyT

+ Aress de actuscién o

+ Artlculos publicadeos an revistas 1 + Muszical-zoncra o
+ Libras o + wizual o
+ Partas da libros o + Audicuizual mul o
+ Trabajos an avantas ©-T publizadss o + carparal tastral o
+ Trabaios en sventes ST no publicados o + Adnare litararo narative o

Tarix o

Ghnmro litarario dramatico. postico o mnsayo o

Cermss producciones G-T o Géners litarario guisn o
+ Otro tipo de aénero literaro o

Produccitn tecnolégica cant. || va preduccén aristcs L)

+ Con titula da propiadad intalacty

+ sin

itule de propiadad intalactual o

+ sarvicio clant

1co - tacnolégice o

+ Infarme téenica o

P articipacién u organizacien de svenks

+ Pamticipacidn en rades tarndticas o institucionales

+ Coordinacién da proyactes de cosparacién académica o ST

ompartir formularios

+ Cornpartr formmularios

———

b Irmprimie SV Cpdf) b Lmprimir £V (doc)

SIGEWA 11.8,%.1 - tasting Denarroiiads por CONTCE T o
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Existe un manual para este rol*, aqui se detallan sélo las principales funciones que
posee:

a) Registro de actividades de CyT.
Se carga, modifica y elimina informacién personal, de la produccion cientifica y
tecnolégica (articulos, libros, etc), entre otras, es el CV de la persona.

b) Asignar un colaborador. Cada usuario podra asignar uno o mas colaboradores,
a los cuales autoriza a ingresar y modificar todos los datos de su banco de datos
(su CV). Debera ingresar en la opcién “Asignar colaborador”, dentro de la solapa
“Principal”. Alli podra buscar a un usuario, luego de ingresar en la opcién “Nuevo”.
Para poder elegir a un colaborador es necesario que previamente esa persona se
haya registrado en el sistema y cuente con una clave de acceso. Esto evita tener
gue entregar el usuario y clave a otros, garantizando la confidencialidad de la
informacion que se maneja a través del sistema.

¢) Compartir informacion.
Podra compartir los datos cargados con otras instituciones que cuenten con el

moédulo de Banco de Datos del SIGEVA, evitando realizar varias cargas de la
misma informacién para las distintas instituciones que se lo requieren (CONICET,
Universidades, etc). Dentro de la solapa Principal, debera ingresar al boton
“Compartir Forms.”. Alli, podra decidir con qué instituciones compartir su
informacion, a partir del listado y seleccionar una contrasefia.

Disponible en la pagina Ciencia
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4. ROL: USUARIO PRESENTACION/SOLICITUD

4.1. Instrucciones generales

Ingresando en el rol “Usuario presentacion/solicitud”, SOLO el director del
proyecto deberd completar el informe correspondiente. La primera pantalla al
ingresar es la siguiente:

UNL Sinterna Integral de Gestin y Evaluacién ST (3
Urswer sidad Nacional del Litoral

INFORME DE LA PRODUCCION C-T Y LOS ANTECEDENTES

e —
- A = »

Prod. Tecnslogices

0 alal

] )

~ W

\
" wlolw Jolels
" ;. "

£02201€0200451L1

o
E faa e eI AI 3 364D A0 S mIUminG 57 Va3 348 T30 TerEeas: &
Sttt FMIATIIIT AT AU TR e s ifsmmacise
SEGUIMIENTO Estado Actual: Ablerto
ETAPAS fateds Fache
Ctepe Prezentecibn a5 wrto 23/03/2018

Cteps Gastion y Control
Ctepe de Resclucian
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A la izquierda encontrara pestafias en donde se encuentran las presentaciones de
las diferentes convocatorias (proyecto, becas, informe de proyectos) en la que Ud.
haya participado. Asegurese de seleccionar ACTIVIDADES 01/2015 — 04/2016
CAI+D 2011, para completar el informe de incentivos correspondiente a la
convocatoria actual.

Las principales funciones asociadas a este rol se pueden agrupar en las
siguientes secciones: Proyecto, Informe de Proyecto Incentivos; Informe de la
Produccion C-T y los Antecedentes; Archivos Adjuntos; Presentacion; Seguimiento

4.2. Proyecto

Aqui el director puede acceder a la solicitud del proyecto presentada en la
convocatoria CAI+D 2011. Puede realizar ademas, la impresion del formulario
presentado.

d Hacional del Litoral

rod. Cientificas Prod Tecnolégicas;ﬂFormacién RRHH | : Antecedentes | Caratula ‘ g Convocatorias

cién | Datos del proyecto | Instituciones Relacionadas | Grupo del proyecto |

INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS Actividades 01/2015-04/2016 CAID 2011

PROYECTO

Codigo del proyecto

s - Imprimir los formularios de la Solicitud del Proyecto

50120110100001LI
- Salicitud del Proyecto

4.3. Informe de Proyecto Incentivos

En esta seccion el director podra acceder a tres areas: “Datos del proyecto”,
“Grupo del proyecto” e “Instituciones relacionadas”.

a) Datos del proyecto: La informacién basica del proyecto de investigacion
ya esté precargada, y puede ser modificada por el director.

10
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Sera tarea del director cargar:

-Comision Evaluadora Propuesta

-Fecha inicio del proyecto: 01/05/2013

-Fecha fin de proyecto: 31/12/2016

-Fecha de Incorporacion al Programa de Incentivos: 01/05/2013
-Especialidad

-Area de conocimiento

-Tipo de Actividad I1+D

-Dificultades encontradas en la ejecucién del proyecto

b) Grupo del Proyecto
Muestra la composicién del grupo de trabajo. El director deberd evaluar a cada
uno de los integrantes de su grupo.

UNL U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ('iQI (‘YF:\\\

Universidad Nacional del Litoral

incipal Prod. Cientificas | | P"’"’, ‘Formacién RRHH | Antecedentes |  Carbtula | Convocstorias

Presentacién | Datos del proyecto | Instituciones Relacionadas | Grupo del proyecto 24/5/2016|

11/2015-04/2016)| Grupo de investigacion Actividades 01/2015-04)

Grupo de investigacién
PROYECTO

PIRHCa 2014

Apellido y nombre 3 Rol Lugar de trabajo Fecha/Alts Fecha/Bsaja Hab Evaluscién
(] UNIVERSIDAD NACIONAL

DEL LITORAL / FACULTAD -12-
ORIENTADOS DE S ACRART 2011-12-22|

CONSEJO NACIONAL
DE INVESTIGACIONES
CIENTIFICAS Y
TFCNTCAS 7 CENTRO
CONSEJO NACIONAL
|| DE INVESTIGACIONES
| CIENTIFICAS ¥
TFCNTCAS / CFNTRO

PROYECTOS ~ 2 T
CAI+D PI-2011 - |2012-05-11 Semoone |
v
~
v

2012-06-03 B

TR
TR
Bigas 4
[T sae B e
ORI,
Sy
UNIVERSIDAD NACIONAL
e 1| DEL LITORAL 7 FACULTAD
) DE CS.AGRARI il
ST
=
i ]
TS
RS = R 5

UNIVERSIDAD NACIONAL
= ~||DEL LITORAL / FACULTAD

bt Gy 2012-05-29| Pr—

UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL 05~ [R—— |
LITORAL / FACULTAD AU Semcoe (W
NF FS.AGRARTAS /

UNIVERSIDAD NACIONAL

DEL LITORAL / FACULTAD 06~ orE—
DE CS,AGRARI s laaly Eeeee

UNIVERSIDAD NACIONAL
| DEL LITORAL / FACULTAD

DE CS.AGRARI 2012-06-03 | Sefeccionsr (]

Guardar |

12
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) Instituciones relacionadas

En esta seccidn se registraran los datos de la institucion donde se evalla, ejecuta y de la/las que
financian el proyecto. El dato de la institucidn que evalla lo define el sistema, segun la institucidn
que esta implementado el médulo, siendo en este caso la UNL. Se permite una carga multiple de
instituciones que financian, siempre y cuando el total sume 100%. Se permite una Unica institucion
donde se ejecuta el proyecto. El sistema carga automdticamente que el proyecto es ejecutado en
el lugar de trabajo que el Director tiene declarado en su banco de datos, no obstante el Director
puede editar el lugar de ejecucién en el caso de ser necesario.

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ;S‘I (}F:\:'\

Universidad Nacional del Litoral
—_——— -

Principal (Prod. Cientificas |

—Ccmr Sesién

24/5/2016

Instructivo Presentacién | Datos del proyecte | Instituciones Relacionadas | Grupe del proyecto
01/2015-04/2016| Instituciones relacionadas al proyecto ®
CAID 2011

PROYECTO

PIRHCa 2014 Institucién seleccionada Ejecuta Evalia % ﬁ:ia

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL (UNL)

CAID

ORIENTADOS FACULTAD DE CS.AGRARIAS ; UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

PROYECTOS

CAI+D PI- 2011

4.4. Informe de la produccién C-T y los antecedentes

El sistema “recolectara” de manera automatica la produccién cientifica y
tecnolégica y los antecedentes de TODOS los miembros del grupo de
investigacion.
El conjunto de informacion sera limitado por las fechas de inicio y fin del periodo
del informe.

13
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UNL U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST G‘F‘T‘
Universidad Nacional del Litoral L 4

Principal | Prod. Cientificas | 5 ; f " cardtula [ Convocstorias

Instructivo Presentacién | Datos del proyecto | Instituciones Relacionadas | Grupo del proyecto

1 INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS
CAID 2011

PROYECTO
PROYECTO

2 b Cadigo del proyecto
=1
CAID
ORIENTADOS 50120110100001LI

PROYECTOS
CALLR L0 T INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS

- Imprimir los fermularios c= la Solicitud ¢zl Proyecto

- Sclicitud czl Proyecte

Proyecto Asociado

- Datos c=l proyecte
- Institucicns ionacas

- Grupe cel proyecto

INFORME DE LA PRODUCCION C-T Y LOS ANTECEDENTES

Prod. Cientificas Estado Formacién RRHH Estado
- Articulos Con Datos| |- Fermacicn RRHH - Becarios Con Datos
- Libros Sin Dates | |- Fermacién RRHH - Te Con Datos
- Partes ce libres Sin Datos | |- Formacicn RRHH - acores |Con Dates
- Trabzjos en eventos C-T publicades|Con Datos | [- Fermacién RRHH - Pasantes ce I-D Con Datos
— > = y/o formacion acacémica s
- Trabajes en eventos C-T ne Sin Datos = T T
publicacos o Formacién RR H - Personal ce P
e PR apoyo a lz I-D
- Tesis on Datos
- Antecedentes Estado
- Demas precuccionss C-T Sin Dates x 3 s s x
s - Activica civulgacion CyT Sin Datos
Prod. Tecnologicas Estado . A
on rural o incustrial Con Datos

- Con titule ¢z propiecad intzlectuzl |Sin Datos

e . - - icics socizles y/c comunitarics | Sin Datos
- Servicios cientifice - tecnolégices |Sin Dates

~ - Artisticas ¢ culturales Sin Dates
- Sin titule ¢e propiecad intelectual Sin Datos

- Otro tipe de activicaces Sin Datos

- Informes técnicos Sin Datos

- Financiamiento CyT Con Datos

Caratula

- Recusacién Sin Datos

El director deberd compilar la informacion referida a los diferentes items de
produccion, para evitar presentarla de manera duplicada o incompleta. Dentro de
cada item podra filtrar qué es lo que desea visualizar en pantalla.

Podra unificar producciones que hayan cargado en su CV mas de un miembro del
proyecto (o €l mismo). Estas publicaciones quedaran sefialadas en color verde.
También, podra ignorar alguna produccién o antecedente que si bien corresponde
al periodo que se informa, no fue desarrollado en el marco del proyecto. Estos
casos quedaran sefalados en color rojo y no se presentaran como parte del
informe.

14
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Para todas las producciones y antecedentes, se vera un listado como el que se
muestra a continuacion:

Principal | Cara Prod Clentlﬁcas| T Prod | Antecedentes | Archivo | Convocatoria

Articulos | Partes de Libro | Libros | Trabajos en eventos C-T pnbllcados | Traba]us en eventos C-T no publicados |
INFORME DE|
PROYECTO
INCENTIVOS
2012

Filtro de bisqueda

Titulo:

Unificados: Unicos: Ignoradas:

Referencias: . Registros unificados l:l Registros Gnicos . Registros ignoradas

Acciones Afd:

"El concepto de aluci

Ver|Ignorar |2010 historia y epistemolo...

(Analisis cuali-cuantitative de la
Encuesta a Inves..

Ver|Ignorar |2010

Approximations for Densities of  Abril, Juan Internatlonal
Restablecer EUal Sufficient Estimat.. Carlos EIETED

Conflicto de intereses: planteos y |Rovaletti, Maria Avam:esy Lugar
procedimientos Lucrecia.. Exige... Editorial

2010 Conflicto de intereses: Ruvalel'll, Maria Avances ¥ Lugar
situaciones posibles y for... Lucrecia.. Editorial...

De la Persona a las Rovaletti, Maria La genES|s Lugar
Personalidades Patolégicas: un... |Lucrecia.. Editorial

Restablecer P10 Encuesta PICT, _N’ota de Envio y Rovalettl Maria Awvancesy Lugar
S Nota de Recepcion Lucrecia.. Exige... Editorial

Ver|Ignorar

Editar|Ignorar

Ver|Ignorar

2010 Experimentacion con seres Rovalettl, Maria |Avancesy Lugar

Ver|Ignorar

humanos y genealogia de ... Lucrecia... Exige... Editorial...
Formulario de Apelacion a una Rovaletti, Maria |Avancesy Lugar
Ver|Ignorar |2010 Decision de un Tribu... Lucrecia... Exige... Editorial O

Cuando el director detecta que algun elemento aparece mas de una vez, debera
seleccionarlos a todos y pulsar “Unificar’. El sistema presentara los elementos a
unificar como se muestra en la pantalla y el director seleccionara uno, el que
considere mas completo.

El elemento unificado se presentard en la seccion izquierda de la pantalla,
mientras que del lado derecho se irdn mostrando los otros elementos de los cuales
se podra tomar la informacion. Asi, del lado izquierdo quedara la versidon mas
completa de ese elemento, que sera el que se presentara en el informe.
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4.5. Presentacion

Haciendo click en el botén “Enviar Presentacion” el director generara su Informe
del Proyecto. Luego no puede agregar ni modificar la informacion ingresada, solo
podréa ver el estado de su tramite.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

PRESENTACION Fecha Limite: 31/08/2016 Q@) Enviar Presentacion |

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

- Imprimir los fermularics para presentar en UNL
50320160200451LI e

B - Recibir por email la presentacién

(*) El informe del Proyecto que debera ser presentado ante las zutoridades correspondientes deberz imprimirlo una vez
que haya presionado el botén "Enviar Presentacion". Recuerde antes, haber registrado y revisado toda |z informacion.

Si se imprime antes de Enviar la presentacion, aparecera la leyenda “Vista
preliminar solicitud”, que permite controlar.

La Secretaria de Ciencia y Técnica de cada Unidad Académica recibira el informe

debidamente firmado y generado por el sistema luego de hacer el envio, no
debiendo presentarse documentacion probatoria.-

17



